OBEC STREDNE PLACHTINCE

Starosta obce Stredné Plachtince na zaklade zakona NR SR ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon*) v postaveni Statutarneho zastupcu obce

Stefana Benku ako zamestnavatela
vydava

SMERNICU ¢&. 2/2017
0 verejnom obstaravani

Clanok 1
Uc¢el Smernice

Obec Stredné Plachtince, (d’alej iba ,,obec®) V postaveni verejného obstaravatela, ktoré jej priznava
ustanovenie § 7 ods. 1 pism. b) zédkona, vydava prostrednictvom svojho Statutarneho zéstupcu tito
smernicu, ktorej hlavnym cielom a Gi¢elom je stanovit’ zavdzné postupy pre zamestnancov obce/mesta
pri ukonoch spojenych s verejnym obstardvanim.

Clanok 2
Finan¢né limity

1. Zakon definuje nasledovné kategorie zakaziek, pokial’ ide o ich predpokladani hodnotu
z pohl'adu finan¢ného limitu:

a)

b)

d)

e)
f)

nadlimitna zakazka, ktorej predpokladand hodnota vo forme finan¢ného limitu je
uréovana vieobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné
obstaravanie Slovenskej republiky,

podlimitna civilna zakazka na dodanie tovaru beZzne dostupného na trhu, okrem
potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu alebo poskytnutie sluzby
bezne dostupnej na trhu a jej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 15 000
EUR a zéaroven niz§ia ako pri nadlimitnej zakazke,

podlimitna zakazka na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo zakazka na poskytnutie
sluzby, okrem sluzieb uvedenych v Prilohe €. 1 k zakonu s predpokladanym finan¢nym
limitom rovnakym alebo vyssim ako 50 000 EUR, alebo ide o zakazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac s predpokladanym finanénym limitom rovnakym alebo vy$$im ako

150 000 EUR. V tychto pripadoch zaroven nejde o bezne dostupné tovary, okrem
potravin, bezne dostupné stavebné prace alebo bezne dostupné sluzby a zaroven ich
predpokladana hodnota je nizsia ako pri nadlimitnej zékazke,

podlimitna zidkazka na dodanie potravin s predpokladanym finan¢nym limitom
rovnakym alebo vys$sim ako 200 000 EUR, zaroven nizsia ako pri nadlimitnej zédkazke,
pri¢om musi ist’ o potraviny urcené pre skolské stravovanie, zariadenie pre seniorov,
domov socialnych sluzieb, zariadenie podporovaného byvania, zariadenie opatrovatel'skej
sluzby, rehabilitacné stredisko, Specializované zariadenie alebo denny stacionar,
podlimitna zakazka na poskytnutie sluZieb uvedenych v Prilohe €. 1 zakona, pricom
zaroven ich predpokladand hodnota je niz$ia ako pri nadlimitnej zékazke,

zakazka s nizkou hodnotou podl’a Prilohy €. 1 tejto Smernice.

2. Uvedené finan¢né limity st uvadzané bez prislusnej sadzby DPH.



Clanok 3
Postupy pri zakazkach s nizkou hodnotou na dodanie tovaru (okrem potravin), uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb do hodnoty 15 000 EUR

1. Cela ¢innost’ obstaravania zakaziek, ktoré su sucastou ¢lanku 3 tejto Smernice a zaroven ich
predpokladana hodnota nie je rovnaka alebo vyssia ako 15 000 EUR, sa tyka tych tovarov
(okrem potravin), sluzieb a stavebnych prac, ktoré st na trhu bezne dostupné.

2. Za obstaranie tychto zékaziek je zodpovedny Stefan Benko, ktory musi zabezpegit, Ze
vynalozené finan¢né prostriedky obce/mesta budu vynalozené efektivne, hospodarne a Gicelne
a zaroven budu vynalozené naklady na dant zédkazku primerané jej kvalite a cene.

3. Zodpovedny Stefan Benko vykona prieskum trhu, katalogov, webovych stranok alebo priamo
oslovi potencialnych dodavatel'ov a vyberie takého, kde budt splnené kritéria uvedené v bode
2 tohto ¢lanku smernice. Do vyberu musia byt’ zaradeni minimalne dvaja dodavatelia pre ucely
porovnania cenovej ponuky.

4. Konecny vyber dodavatel'a odsthlasuje starosta/primator obce/mesta (pozn.: moze sa uviest’ aj
ina osoba, napr. prednosta uradu alebo vedlci daného oddelenia, kde je zaradeny zodpovedny
zamestnanec, ktory prieskum a vyber uskutocnil).

5. Zodpovedny Stefan Benko vedie chronologicky a ¢asovy zoznam zakaziek, ktoré sa podl'a
¢lanku 3 tejto smernice pocas roka obstaravali, S uvedenim predmetu obstarania, sposobu
a formy vyberu daného dodavatel’a, pefiaznej vysky dodavaného plnenia a presnej identifikacie
dodévatela.

Clanok 4
Postupy pri zakazkach na dodanie tovaru (okrem potravin), uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzieb cez elektronické trhovisko

1. Zodpovedny Stefan Benko realizuje nakup tovarov, sluZieb a stavebnych prac podla
prislusnych ustanoveni zédkona, najmé § 109 zédkona a Stvisiacich ustanoveni.

2. Pre zodpovedného Stefana Benku sa pripravi popis predmetu obstarania na elektronickom
trhovisku, za ktory zodpoveda a zaroven ho pripravuje prislusny vedaci oddelenia, do ktorého
rozsahu ¢innosti spada aj planovana zakazka, pokial’ ide o jej predmetovu $pecifikaciu.

3. Jednotlivé ukony zodpovednému Stefanovi Benkovi, ktoré sa po¢as obstarania na
elektronickom trhovisku realizuju a zadkon pripusta ich alternativne rieSenie, odsuhlasuje
veduci oddelenia, na ktorom je dany zodpovedny zaradeny.

Clanok 5
Postupy pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach mimo elektronického trhoviska

1. Zodpovedny Stefan Benko realizuje nakup tovarov (vratane potravin), sluZieb a stavebnych
prac podla prisluSnych ustanoveni zakona, ktoré sa tykaju zadavania podlimitnych zékaziek
a nadlimitnych zékaziek, avSak bez vyuzitia elektronického trhoviska.

2. Pre zodpovedného Stefana Benku sa pripravi popis predmetu obstarania podlimitnej alebo
nadlimitnej zakazky a dokumentacia k sitaznym podkladom, za ¢o zodpoveda a zaroven ich
pripravuje prislusny veduci oddelenia (pozn.: uvedie sa pripadne iba referent), do ktorého
rozsahu ¢innosti spada aj planovana zakazka, pokial’ ide o jej predmetovu Specifikaciu.

3. Obec zverejnuje vsetky oznamenia o zadavani svojich podlimitnych zakaziek mimo
elektronického trhoviska a nadlimitnych zékaziek okrem svojho profilu na webovom sidle
Uradu pre verejné obstaravanie (WWW.uvo0.gov.sk), aj na svojom vlastnom webovom sidle
(www.stredneplachtince.ocu.sk ).



http://www.uvo.gov.sk/

4. Komisiu na vyhodnotenie pontk pri podlimitnych zakazkach mimo elektronického trhoviska
a nadlimitnych zakazkach menuje vzdy starosta obce. Pocet ¢lenov sa uréuje s ohladom na ich
minimalny pocet ureny zakonom a zaroven s ohadom na obt'aznost’ a charakter danej
zakazky tak, aby mohla byt’ zakonne, spravodlivo a kvalifikovane vyhodnotena.

Clanok 6
Postupy pri zakazkach s nizkou hodnotou

1. Tento ¢lanok 6 smernice sa tyka obstaravania zakaziek s finanénymi limitmi uvedenymi
Vv Prilohe €. 1 tejto Smernice, s vynimkou zakaziek uvedenych v ¢lanku 3 tejto Smernice.

2. Pri zakazkach uvedenych v bode 1 tohto ¢lanku smernice obec postupuje tak, ze zodpovedny
Stefan Benko vykona prieskum trhu tak, aby jeho vysledkom bolo ziskanie minimélne troch
cenovych ponuk, ktoré tento vyhodnoti a predlozi starostovi obce k odstihlaseniu. Cenové
ponuky je mozné ziskat’ najmi osobne, e-mailom, posStou alebo z webového sidla dodavatela
tovaru, vratane potravin, sluzieb alebo stavebnych prac. Ak sa obci/mestu predlozi iba jedna
cenova ponuka Vv pripade, Ze nikto iny neprejavil zaujem svoju cenova ponuku predlozit, je
mozné uzatvorit’ zmluvny vztah aj s tym dodévatel'om, ktory ako jediny cenovi ponuku
predlozil.

3. Po vyhodnoteni danej zakazky sa musi uzatvorit’ objednavka alebo zmluva, pricom konkrétnu
formu uréuje starosta obce.

4. Vynalozené finan¢né prostriedky obce musia byt’ vynalozené efektivne, hospodéarne a ucelne
a zaroven budu vynalozené naklady na dant zékazku primerané jej kvalite a cene.

Clanok 7
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov obce/mesta a po jej vydani a oboznameni
sa S flou su povinni vSetci zamestnanci ju dodrziavat’.

2. Téato smernica je k dispozicii na Obecnom urade v Strednych Plachtinciach a na oficialnej
stranke obce k nahliadnutiu.

3. Tato smernica nadobuda ucinnost’ od 1. novembra 2017. Tymto sa zaroven rusia vSetky
doterajsie interné normy, bez ohl'adu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov obce
pri realizacii ikonov suvisiacich s verejnym obstaravanim.

V Strednych Plachtinciach dna 31.10. 2017

Stefan Benko
starosta obce



Priloha ¢. 1 k Smernici ¢.2/2017 0 verejnom obstaravani

BeZne dostupné na trhu

Predpokladana hodnota ziakazky

Tovar (okrem potravin)
Sluzby
Stavebné prace

<15000 EUR

Iné ako beZne dostupné na trhu

Tovar (okrem potravin)
Sluzby

<50 000 EUR

Stavebné prace

<150 000 EUR

Potraviny

Potraviny

[ <200 000 EUR

Sluzby uvedené v Prilohe ¢. 1 zakona

Sluzby uvedené v Prilohe €. 1
zékona

<200 000 EUR




